Zespdt Wsparcia Rozwigzan Informatycznych
Workflow: Wniosek na ttumaczenia pisemne/weryfikacje jezykowa z umowy ramowej
— Whioskodawca

Whniosek na ttumaczenia pisemne/weryfikacje jezykowg
z umowy ramowej — Wnioskodawca
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Ztozenie wniosku z nowej kategorii na ttumaczenia naukowe/specjalistyczne,
ogdlne/administracyjne lub korekte jezykowg (w ramach umowy ramowej):

7167 nowy wniosek (Humaczenia pisemne lub korekia jezykowa - umowa ramowa)

Uzupetniajac wniosek nalezy podac szczegdtowe informacje dotyczace tekstu

3

Tiumaczenie

Liczba () znakéw ze spacjami D stron przeliczeniowych do przettumaczenia/weryfikacji: I:I

Tytut publikacji:

Zekres:

Rodzaj: | -

Jezyki: | v |

T

a. Liczba znakdéw lub stron przeliczeniowych do przettumaczenia/weryfikacji
b. Tytut publikacji
Zakres ttumaczenia:
i.  naukowe/specjalistyczne
ii.  ogdlne/administracyjne
d. Rodzaj ttumaczenia:
i.  zwykte z weryfikacjg zwyktg
ii.  zwykte z weryfikacja native speakera
iii.  weryfikacja tekstu obcojezycznego (proofreading) przez native speakera
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iv. przysiegte
V. uwierzytelnienie przysiegte
vi.  wydawnicze z dwukrotng korektg jezykowa po sktadzie i rewizjg préby
vii. wydawnicza weryfikacja tekstu (proofreading) przez native speakera i
dwukrotna korekta jezykowa po sktadzie i rewizjg préby
e. Jezyk ttumaczenia
f.  Tryb ttumaczenia

3. Nalezy wybrac z listy osobe do merytorycznego odbioru tfumaczenia

|’Irr1i3r nazwisko, mail osoby uprawnione] do odbioru merytorycznego:

Pracownik SGH

imig nazwisko s-mail

W tym polu podaje sie autora tekstu do przettumaczenia, ktéry po wykonaniu ttumaczenia
dokonuje odbioru merytorycznego. Taka osoba otrzymuje dostep do katalogu w Sharepoint oraz
powiadomienie o przekazaniu formularza zlecenia do firmy ttumaczacej.

W przypadku podania osoby spoza SGH, nie dostanie ona powiadomienia oraz nie zostang
nadane uprawnienia do katalogu w Sharepoint.

4. Opcjonalnie mozna uzupetni¢ dodatkowe informacje wazne dla Wykonawcy

Dodatkowe informacje dla Wykonawcy dotyczace przedmiotu zamdéwienia (opcjonalnie, np. nazwisko preferowanego ttumacza; maksymalna akceptowalna data
rzekazania ttumaczenia; inne informacje wazne dla Wykonawcy):

A

Na etapie realizacji jednostka realizujgca moze zmienié¢/uzupetni¢ dodatkowe informacje dla
Wykonawcy wpisane przez Wnioskodawce.

5. Workflow wyliczy automatycznie t3czng cene brutto ttumaczenia na podstawie

uzupetnionych informacji:
Podsumowanie

Maksymalna liczba znakdw na strong: 1800
Liczba stron thumaczenia na dzien: 20
Liczba stron przeliczeniowych: 2

Cena przeliczeniowa strony: 37,51

Cena ttumaczema; 75,02 zt

| oblicz || wyczyst |

W razie zmiany danych w informacjach szczegétowych np. liczby znakéw przeliczeniowych lub
rodzaju/trybu ttumaczenia, nalezy wybrac , Oblicz”, aby Workflow przeliczyt cene zgodnie z
wprowadzonymi zmianami. Wybranie przycisku ,,Wyczy$¢” spowoduje usuniecie wybranych
wczesniej: zakresu, rodzaju i trybu ttumaczenia.

*Ostateczne rozliczenie ttumaczenia dokonywane jest na podstawie tekstu przetfumaczonego.
W razie zmiany liczby stron w stosunku do ztozonego wniosku zmiany dokonuje jednostka
realizujgca.

6. Nalezy uzupetnic¢ pozostate dane we wniosku:

a. linie budzetowa
b. cel zamdwienia

2/4



Zespot Wsparcia Rozwigzan Informatycznych
Workflow: Wniosek na ttumaczenia pisemne/weryfikacje jezykowa z umowy ramowej
— Whioskodawca

c. (opcjonalnie) osoby upowaznione do otrzymywania informacji o wniosku [wskazane
tu osoby beda otrzymywaé powiadomienia o wniosku oraz beda miaty dostep do
utworzonego katalogu w Sharepoint]

WAZNE: nie dofacza sie pliku do ttumaczenia jako zatacznik do wniosku — dopiero po ztozeniu
whniosku utworzy sie katalog w Sharepoint, do ktérego nalezy wgrac plik do ttumaczenia

7. Przestanie wniosku dalej spowoduje:
a. utworzenie katalogu w Sharepoint, do ktdrego nalezy wgrac plik do przettumaczenia
b. wysytke powiadomien o utworzonym katalogu do oséb wskazanych we wniosku
(moze to potrwac kilkadziesigt sekund).

8. Katalog w Sharepoint i powiadomienia

a. Po wystawieniu wniosku tworzy sie katalog w Sharepoint o nazwie numeru wniosku (np.
2022-149) oraz wystana jest wiadomos¢ z Aplikacji Sharepoint o udostepnionym
katalogu.
Wiadomos$é wysytana jest do:
- Wnioskodawcy
- 0s6b wskazanych we wniosku (merytorycznej i wskazanych do otrzymywania informacji
0 wniosku)
- kontroli Il stopnia (ADNK lub ABR)

Aplikacja programu SharePoint udostepnia Ci folder ,2022-149".

5 Odpowied; % Odpowi tkim | —> Przeslij dalej | | i

Aplikagia programu SharePoint <no-reply@sharepointonline.com>
Do $r. 04.05.2022 11:25

zypadku probleméw ze sposobem wyéwietlania tej wiadomosci Kiiknij tutaj, aby wyswietiic j3 w przegladarce sieci web
thnu tuta] aby pobrac abrazy, Aby pamac GeATONc prywatnost, program Outiock uniemczlit automatyczne pobrarie miekiérych obrazéw Znajdujacych sie w tef wizdomasc,

=

Uzytkownik Aplikacja programu SharePoint
udostepnit Ci folder

W Workflow zostat ztozony wniosek na trumaczenie pisemne realizowany w ramach
umowy ramowej
Prosimy o zamieszczenie pliku do thimaczenia w udostepnionym ponizej katalogu
Udostepnienie katalogu nie jest réwnoznaczne z wystaniem zlecenia do Wykonawcy
thumaczenia. Czas realizagi bedzie liczony od dnia wylania formularza zlecenia.

2022-149
(&) Ten link czista tylko dla bezposredhich adresatéw tef wizdomosi,

B2 Microsoft SGH

Do tego katalogu Wnioskodawca (lub inna osoba wskazana we wniosku wg
indywidualnych ustaler z Wnioskodawcg) wgrywa kompletny/ostateczny plik z tekstem,
ktory ma byc¢ ttumaczony.

Plik z tekstem powinien by¢ wgrany najdalej do momentu zaakceptowania wniosku przez
Kanclerza.
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b. Dodatkowo do Wnioskodawcy oraz oséb wskazanych we wniosku wysytany jest mail
z Workflow o wystawionym wniosku z linkiem do wgrania pliku do ttumaczenia/
weryfikacji.

2022/149 - Wniosek 2022/149 - ttumaczenie pisemne z umowy ramowe;j

. . o Odpowiedz | %) Odpowiedz wszystki > Przeslj dal
Whiosek elektroniczny <wnioski@sgh.waw.pl> € Odpowiedz © Odpowiedz wszystim rresly el &
Do $r.04.05.2022 11:25

Whiosek 2022-149.pdf
w111k

W Workflow zostal zlozony wniosek na tlumaczenie pisemne z umowy ramowej.
Prosimy o zamieszczenie pliku do tlumaczenia w k I https://eur0: felinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fsghedu.sharepoint.com%2F%3A{%3A%
2Fr%2Fsites%2FTlumaczeniatest%2FShared%2520Documents%2F2022-149 &amp;data=05%7C01%7Cikowal3%40sgh.waw.pl%7C7540e7ad02e04fc88e7808da2daffod3%
7C164e1b0ec8e541 7ed40eef04%7C0%7C0%7C637872531234465928%7CUnknown%

7CTWFphGZsh3d: JWIjoiMCAwLIAWMDAILCIQljoiV2IuMzIiLCIBTIil6Ik1 haWwil CIXVCI6EMn0%3D %7 C3000%7C%7C%7C& d 7%2FaltewmQ4pmUzivG3GA%
2FiwgCeuzRF6UWa0gQCxCU%2B0%3D&amp:reserved=0

c. Dostep do katalogow z plikami do ttumaczenia/weryfikacji w Sharepoint maja
rowniez:
i. osoby petnigce kontrole Il stopnia, jednostki realizujgce (ADNK, ABR, ABR02)
ii. firma realizujgca zlecenie ttumaczenia/weryfikacji.

9. Po akceptacji wniosku przez Kanclerza trafia on do realizacji do:
- Dziatu Nauki [ADNK] (jesli ttumaczenie specjalistyczne/naukowe) lub
- Zespotu Organizacji w Biurze Rektora [ABR02] (jesli ttumaczenie ogdlne/administracyjne).

Jednostka realizujgca weryfikuje dane we wniosku, plik przygotowany do ttumaczenia, okresla
termin realizacji i forme przekazania ttumaczenia, a nastepnie przesyta Formularz zlecenia do
firmy realizujgcej ttumaczenie.

Po wystaniu Formularza zlecenia zaciggany jest on automatycznie do katalogu w Sharepoint, do

0s6b wskazanych we wniosku oraz firmy ttumaczacej wysytane jest powiadomienie o ztozonym
zleceniu.
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